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istifa islemleri is Akisi

BiRiMi Personel Daire Baskanlgi/Akademik Personel Sube MudiirlGgi
iS AKIS SORUMLULARI Akademik Personel Sube Mudirligu Personeli ve Daire Baskani
iS AKIS PAYDASLARI Akademik Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 7 giin

iS AKIS TANIMI

Akademik personelin bagl oldugu Universitemize yazili olarak miiracaat etmek suretiyle memurluktan gekilme isteginde
bulunma islemi.

iS AKIS GIRDILERI
o Dilekge, ilgili birim Ust yazi, ilisik kesme belgesi

iS AKIS CIKTILARI
e  Rektorlik oluru, ilgili birime yazilan Ust yazi, gorevden alma onayi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 657 sayili Kanunun 94.maddesi

iS AKIS ADIMLARI

e  Gorevinden ayrilmak isteyen akademik personelin istifa talebinin Baskanhgimiza ilgili birimler tarafindan
bildirilmesi gerekmektedir.

e lgili Birim Ust yazi ile istifa etmek isteyen akademik personelin dilekgesi ile Bagskanligimiza ggndermektedir. Birim
kisinin istifasi hakkinda olumlu veya olumsuz kararini Uist yazida belirtmelidir.

e stifa Oluru alinarak ilgili Birime gdnderilir ve ilgili birimden gelen ayrilis yazisi izerine ilgili sistemlere ayrilis
islemleri yapilir.

e istifa Oluru alinan personelin ayrilis yazisi Baskanligimiza ulastiktan sonra HITAP, YOKSIS ve SGK ile ilgili
sistemlerden personelin ¢ikis islemleri yapilmaktadir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e islem siiresinde hatasiz bir sekilde istifa islemlerinin tamamlanmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
e iAB: ilgili Akademik Birimler
e  PDB: Personel Daire Baskanhgi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ali Eray GEDIK Hiiseyin KOCABEY Turhan Nesat KARA
Bilgisayar isletmeni Sef Personel Daire Baskani
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iS AKIS SEMASI

SORUMLU iS AKISI SURE

( DOKUMANLAR )

Gorevinden ayrilmak isteyen akademik personelin istifa

istifa Dilekgesi

iAB talebinin Baskanligimiza ilgili birimler tarafindan 2 Gln
bildirilmesi gerekmektedir.
J
ilgili Birim Ust yazi ile istifa etmek isteyen akademik personelin
dilekgesi ile Bagskanligimiza gondermektedir. Birim kisinin
iAB istifasi hakkinda olumlu veya olumsuz kararini Ust yazida
belirtmelidir.
istifa Oluru alinarak ilgili Birime génderilir ve
PDB ilgili birimden gelen ayrilis yazisi tizerine ilgili istifa Oluru
sistemlere ayrilis islemleri yapilir.
————

istifa Oluru alinan personelin ayrilis yazisi Baskanligimiza
ulastiktan sonra HITAP, YOKSIS ve SGK ile ilgili sistemlerden

1 Gun
PDB personelin cikis islemleri yapilmaktadir.
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